
Přehled vedených osobních údajů, jejich účelů zpracování, právních titulů, právních základů, příjemců OÚ, forma uložení OÚ, doba uložení OÚ

DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

uchazeče
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení:

doba uložení:          
(bez souhlasu o dalším užití 

uchazeče)

jméno, příjmení, titul Životopis čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče X papírová 3 měsíce

den, měsíc, rok narození Životopis čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče X papírová 3 měsíce

bydliště, trvalý pobyt Životopis čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče X papírová 3 měsíce

telefon, email Životopis čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče X papírová 3 měsíce

státní příslušnost Životopis čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče X papírová 3 měsíce

vzdělání Životopis čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče X papírová 3 měsíce

údaje z Rejstříku trestů Životopis
čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče, 

zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních službách
X papírová

3 měsíce

doklad o nejvyšším dosaženém 

vzdělání
Životopis

čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče, 

zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních službách
X papírová

3 měsíce

vlastnictví řidičského průkazu Životopis čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR, žádost uchazeče X papírová 3 měsíce

DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

zaměstnance
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení:

doba uložení: 
(spouštěcí událost je okamžik 

rozhodný pro počátek běhu 

skartační lhůty např. ukončení 

PP) 

jméno, příjmení, titul uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, pracovní 

smlouva, zákon č. 589/1992 Sb., o pojistném 

na sociální zabezpečení a příspěvku na státní 

politiku zaměstnanosti, zákon č. 48/1997, o 

veřejném zdravotním pojištění, zákon č. 

586/1992 Sb., o daních z příjmů, 

Okresní správa sociálního 

zabezpečení, zdravotní pojišťovna, 

finanční úřad

papírová, 

elektronická
V45 

rodné příjmení uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, zákon č. 

589/1992 Sb., o pojistném na sociální 

zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

Okresní správa sociálního 

zabezpečení

papírová, 

elektronická
V45 

den, měsíc, rok narození uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, pracovní 

smlouva, zákon č. 589/1992 Sb., o pojistném 

na sociální zabezpečení a příspěvku na státní 

politiku zaměstnanosti, zákon č. 48/1997, o 

veřejném zdravotním pojištění, zákon č. 

586/1992 Sb., o daních z příjmů

Okresní správa sociálního 

zabezpečení, zdravotní pojišťovna, 

finanční úřad

papírová, 

elektronická
V45 

bydliště, trvalý pobyt uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, pracovní 

smlouva, zákon č. 589/1992 Sb., o pojistném 

na sociální zabezpečení a příspěvku na státní 

politiku zaměstnanosti, zákon č. 48/1997, o 

veřejném zdravotním pojištění a o změně a 

doplnění některých souvisejících zákonů

Okresní správa sociálního 

zabezpečení, zdravotní pojišťovna, 

finanční úřad

papírová, 

elektronická
V45 

rodné číslo uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, pracovní 

smlouva, zákon č. 589/1992 Sb., o pojistném 

na sociální zabezpečení a příspěvku na státní 

politiku zaměstnanosti, zákon č. 48/1997, o 

veřejném zdravotním pojištění, zákon č. 

586/1992 Sb., o daních z příjmů

Okresní správa sociálního 

zabezpečení, zdravotní pojišťovna, 

finanční úřad

papírová, 

elektronická
V45 

telefon, email pro kontakt pracovníka při absenci čl. 6 odst. 1 písm. f) GDPR X
papírová, 

elektronická
po ukončení PP

státní příslušnost uzavření pracovní smlouvy

pracovní smlouva, zákon č. 589/1992 Sb., o 

pojistném na sociální zabezpečení a příspěvku 

na státní politiku zaměstnanosti, zákon č. 

48/1997, o veřejném zdravotním pojištění, 

zákon č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů

Okresní správa sociálního 

zabezpečení, zdravotní pojišťovna, 

finanční úřad

papírová, 

elektronická
V45 

vzdělání uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, pracovní 

smlouva, zákon č. 341/2017 Sb. o platových 

poměrech zaměstnanců ve veřejných službách

Krajský úřad Hradec Králové
papírová, 

elektronická
V45 

doklad o nejvyšším dosaženém 

vzdělání (kopie)

uzavření pracovní smlouvy, platové 

zařazení

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, zákon č. 

341/2017 Sb. o platových poměrech 

zaměstnanců ve veřejných službách, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

Krajský úřad Hradec Králové
papírová, 

elektronická
V45 

údaje z Rejstříku trestů 

zaměstnance

uzavření pracovní smlouvy, dohody o 

PP, dohody o PČ

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, pracovní 

smlouva, zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

Krajský úřad Hradec Králové
papírová, 

elektronická
V45 

rodinný stav uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, zákon č. 

589/1992 Sb., o pojistném na sociální 

zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

zaměstnanosti, zákon č. 586/1992 Sb., o 

daních z příjmů

Okresní správa sociálního 

zabezpečení, finanční úřad

papírová, 

elektronická
V45 

rodinný příslušníci (děti), rodné 

listy dětí
uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, zákon č. 

589/1992 Sb., o pojistném na sociální 

zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

zaměstnanosti, zákon č. 586/1992 Sb., o 

daních z příjmů

Okresní správa sociálního 

zabezpečení, finanční úřad

papírová, 

elektronická
V45 

zdravotní pojišťovna zaměstnance uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, zákon č. 

589/1992 Sb., o pojistném na sociální 

zabezpečení a příspěvku na státní politiku 

zaměstnanosti, zákon č. 48/1997, o veřejném 

zdravotním pojištění

Okresní správa sociálního 

zabezpečení, zdravotní pojišťovna

papírová, 

elektronická
V45 

vlastnictví ZTP průkazu 

zaměstnance
uzavření pracovní smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR, zákon č. 

586/1992 Sb., o daních z příjmů, zákon č. 

435/2004 Sb., o zaměstnanosti

Úřad práce, finanční úřad
papírová, 

elektronická
V45 

biometrický údaj (otisk prstů) evidence pracovní doby
čl. 6 odst. 1 písm. a) GDPR,souhlas 

zaměstnance
X elektronická po dobu trvání PP

OSOBNÍ ÚDAJE UCHAZEČŮ O ZAMĚSTNÁNÍ
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Název zpracování: žádost o pracovní pozici

OSOBNÍ ÚDAJE ZAMĚSTNANCŮ

Název zpracování: zaměstnávání osob
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DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

žadatele
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení:

doba uložení: 
(spouštěcí událost je okamžik 

rozhodný pro počátek běhu 

skartační lhůty např. úmrtí 

uživatele) 

jméno, příjmení, rodné příjmení
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR,zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická

V10, nebo neúspěšnému 

žadateli vráceno

den, měsíc, rok narození
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická

V10, nebo neúspěšnému 

žadateli vráceno

místo narození, okres
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická

V10, nebo neúspěšnému 

žadateli vráceno

bydliště, telefon
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická

V10, nebo neúspěšnému 

žadateli vráceno

místo současného pobytu (např. 

nemocnice)

Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická

V10, nebo neúspěšnému 

žadateli vráceno

národnost
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická

V10, nebo neúspěšnému 

žadateli vráceno

občanství
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická

V10, nebo neúspěšnému 

žadateli vráceno

důvod umístění, očekávání žadatele
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická

V10, nebo neúspěšnému 

žadateli vráceno

DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

žadatele
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení:

doba uložení: 
(spouštěcí událost je okamžik 

rozhodný pro počátek běhu 

skartační lhůty např. úmrtí 

uživatele) 

jméno, příjmení, rodné příjmení
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

den, měsíc, rok narození
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

rodné číslo
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

místo narození, okres
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

bydliště, telefon
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

anamnéza (rodinná, osobní, 

pracovní)

Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

objektivní nález
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

duševní stav
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

diagnóza
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

posouzení soběstačnosti
Žádost o umístění do zařízení 

sociálních služeb

čl. 6 odst. 1 písm. c)splnění právní povinosti 

GDPR,zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách

X
papírová, 

elektronická
V10

DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

uživatele
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení:

doba uložení: 
(spouštěcí událost je okamžik 

rozhodný pro počátek běhu 

skartační lhůty např. úmrtí 

uživatele) 

jméno, příjmení, rodné příjmení poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, smlouva o 

poskytnutí sociální služby, zákon č. 108/2006 

Sb., o sociálních službách

Česká správa sociálního 

zabezpečení, úřady práce, soud, 

Městský úřad (matrika), Okresní 

úřad

papírová, 

elektronická
V10

den, měsíc, rok narození poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, smlouva o 

poskytnutí sociální služby, zákon č. 108/2006 

Sb., o sociálních službách

Česká správa sociálního 

zabezpečení, úřady práce, soud, 

Okresní úřad

papírová, 

elektronická
V10

rodné číslo poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, smlouva o 

poskytnutí sociální služby, zákon č. 108/2006 

Sb., o sociálních službách

Česká správa sociálního 

zabezpečení, úřady práce, soud, 

Městský úřad (matrika), Okresní 

úřad

papírová, 

elektronická
V10

místo narození, okres poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, smlouva o 

poskytnutí sociální služby, zákon č. 108/2006 

Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

číslo občanského průkazu poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

bydliště poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, smlouva o 

poskytnutí sociální služby, zákon č. 108/2006 

Sb., o sociálních službách

Úřad práce, Česká správa sociálního 

zabezpečení, Městský úřad 

(matrika)

papírová, 

elektronická
V10

rodinný stav poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

Úřad práce
papírová, 

elektronická
V10

státní příslušnost poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

vzdělání poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

anamnéza (rodinná, osobní, 

pracovní)
poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

objektivní nález poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10
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OSOBNÍ ÚDAJE ŽADATELŮ / UŽIVATELŮ 

Název zpracování: vyjádření lékaře o zdravotním stavu žadatele o umístění do zařízení sociálních služeb

OSOBNÍ ÚDAJE UŽIVATELŮ 

OSOBNÍ ÚDAJE ŽADATELŮ / UŽIVATELŮ 

Název zpracování: žádost o umístění do zařízení sociálních služeb
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Název zpracování: poskytování služby sociální péče, obsah spisu uživatele



duševní stav poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

diagnóza poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

posouzení soběstačnosti poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

výše důchodu u uživatelů s nízkým 

příjmem
poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

léky (doplatky za léky) poskytnutí sociální služby

čl. 6 odst. 1 písm. b)plnění smlouvy a 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X elektronická V10
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E



DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

rodinného příslušníka
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení:

doba uložení: 
(spouštěcí událost je okamžik 

rozhodný pro počátek běhu 

skartační lhůty např. úmrtí 

uživatele) 

jméno, příjmení podání informace o uživateli

čl. 6 odst. 1 písm. a) udělení souhlasu, 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

bydliště podání informace o uživateli

čl. 6 odst. 1 písm. a) udělení souhlasu, 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

telefon podání informace o uživateli

čl. 6 odst. 1 písm. a) udělení souhlasu, 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

rodinného příslušníka
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení:

doba uložení: 
(spouštěcí událost je okamžik 

rozhodný pro počátek běhu 

skartační lhůty např. úmrtí 

uživatele) 

jméno, příjmení podání informace o uživateli

čl. 6 odst. 1 písm. a) udělení souhlasu, 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

Okresní soud
papírová, 

elektronická
V10

bydliště podání informace o uživateli

čl. 6 odst. 1 písm. a) udělení souhlasu, 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

Okresní soud
papírová, 

elektronická
V10

telefon podání informace o uživateli

čl. 6 odst. 1 písm. a) udělení souhlasu, 

c)splnění právní povinosti GDPR, zákon č. 

108/2006 Sb., o sociálních službách

X
papírová, 

elektronická
V10

DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

dárce
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení: doba uložení: 

jméno, příjmení plnění smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy 

GDPR,zákon č. 586/1992 Sb. o daních z 

příjmu, darovací smlouva

finanční úřad papírová V10

den, měsíc, rok narození plnění smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy 

GDPR,zákon č. 586/1992 Sb. o daních z 

příjmu, darovací smlouva

finanční úřad papírová V10

bydliště plnění smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy 

GDPR,zákon č. 586/1992 Sb. o daních z 

příjmu, darovací smlouva

finanční úřad papírová V10

telefon plnění smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy 

GDPR,zákon č. 586/1992 Sb. o daních z 

příjmu, darovací smlouva

finanční úřad papírová V10

IČ plnění smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy 

GDPR,zákon č. 586/1992 Sb. o daních z 

příjmu, darovací smlouva

finanční úřad papírová V10

DIČ plnění smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy 

GDPR,zákon č. 586/1992 Sb. o daních z 

příjmu, darovací smlouva

finanční úřad papírová V10

bankovní spojení plnění smlouvy

čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy 

GDPR,zákon č. 586/1992 Sb. o daních z 

příjmu, darovací smlouva

finanční úřad papírová V10

DRUH OSOBNÍHO ÚDAJE 

dárce
účel zpracování: právní titul/právní základ: příjemce osobních údajů: forma uložení:

doba uložení: 
(spouštěcí událost je okamžik 

rozhodný pro počátek běhu 

skartační lhůty-ukončení 

odběru stravy) 

jméno, příjmení poskytování stravování
čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy GDPR, 

smlouva o poskytnutí stravování
X papírová V10

bydliště poskytování stravování
čl. 6 odst. 1 písm. b) plnění smlouvy GDPR, 

smlouva o poskytnutí stravování
X papírová V10

OSOBNÍ ÚDAJE STRÁVNÍKŮ
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Název zpracování: evidence strávníků
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OSOBNÍ ÚDAJE rodinných příslušníků uživatelů

Název zpracování: evidence kontaktních osob
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OSOBNÍ ÚDAJE opatrovníka 

Název zpracování: evidence opatrovníka

OSOBNÍ ÚDAJE SPONZORŮ / DÁRCŮ 

Název zpracování: sponzoring


