[image: image1.png]


[image: image2.png]POmMAV dﬁqpodc&

Q



 
Domov důchodců Police nad Metují 

Na Sibiři 149. 549 54 Police nad Metují

 IČ: 71194002

Vnitřní směrnice č. 67 

Aktualizace 

Rozdělovník: ředitel



   ekonomický úsek



   sociální pracovnice



   vedoucí sestra zdravotního úseku



    pracovníci v přímé péči

Účinnost: od 01. 02. 2015
Evidence a vyúčtování nákladů při pobytu mimo domov

Při předem oznámeném pobytu mimo domov má uživatel nárok na vrácení příslušné části zaplacené úhrady. Za předem oznámený pobyt mimo domov se považuje oznámení ústní, písemné nebo telefonické.

Všední dny:  Út – Pá : předcházející den do 10 hodin

Víkend:        So – Po : nejpozději ve čtvrtek do 10 hodin

Vánoční, velikonoční svátky a období delšího volna + první následující pracovní den: předposlední pracovní den předcházející pracovnímu volnu do 10 hodin.

Pracovní den následující po jednom dni volna: v pracovní den, předcházející volnému dni do 10 hodin.

Hospitalizace ve zdravotnickém zařízení se považuje vždy za předem oznámený pobyt mimo domov. 

Oznámeným dnem se rozumí den umístění do zdravotnického zařízení nebo den nástupu na dovolenou. Vrací se poměrná část (režijní náklady se nevracejí) za neodebraná jednotlivá jídla.

Uživatelé jsou s postupem oznamování pobytu mimo domov seznamováni při nástupu,  na setkáních s uživateli a na nástěnkách. 

Evidenci pobytu mimo ústav vede vedoucí sestra zdravotního úseku.

Vedoucí sestra zdravotního úseku (případně v její nepřítomnosti sloužící sestra) zaznamenává nepřítomnost uživatele do PC v programu Cygnus a tiskne „Denní přehled přítomnosti“, který předává účetní.

Vlastní vyúčtování nákladů při pobytu mimo ústav:

Při vyúčtování se vychází vždy z termínů odchodů a návratů oznámených a evidovaných v PC. Pokud nastane situace, že uživatel bez oznámení odejde nebo se vrátí  v jinou dobu, než bylo hlášeno, nemůže na to být při vyúčtování brán zřetel. Vyúčtování nákladů při pobytu uživatele mimo domov za příslušný měsíc provádí sociální pracovnice na začátku měsíce následujícího. Písemné vyúčtování a přeplatek se uživateli vyplatí nejpozději do konce kalendářního měsíce následujícího po kalendářním měsíci, za nějž přeplatek vznikl.

1. Vyúčtování nákladů při pobytu mimo ústav zahrnuje za celý kalendářní den:
- celodenní hodnotu potravin dle diety:      

· normální strava: 76,--Kč

· diabetická strava:83,--Kč

Hodnota jednotlivých jídel:

Snídaně:                    13,-Kč

Dopolední svačina:     6,-Kč

Oběd:                         30,-Kč

Odpolední svačina:     9,-Kč

Večeře:                      18,-Kč

(U diabetické diety ještě 2. večeře 7,-Kč)

- 20 % ubytování:

· 1 lůžkový pokoj: 37,80-Kč

· 2 lůžkový pokoj: 33,80-Kč

· 3 lůžkový pokoj: 30,80-Kč

- jednu třicetinu z výše příspěvku:

z částky        800,-             26,66 Kč

z částky     4 000,-           133,33 Kč

z částky    8 000,-           266,66 Kč 

z částky  12 000,-           400,00 Kč

 x počet dní

Při stanovení  částky vrácení za ubytování  a stravu se vychází ze skutečné výše úhrady dle uzavřené smlouvy. Pokud se na úhradě podílí rodina, vrací se uživateli částka ze skutečné výše úhrady.

· Celková částka vrácení úhrady se zaokrouhluje na celé koruny směrem dolů.

· V případě úmrtí uživatele nahlásíme skutečnost příslušnému úřadu s rozšířenou působností do 8 dnů a do 15 dnů změnu poskytovatele sociálních služeb nebo osobu, která péči poskytuje.

· Hlášení skutečnosti vyplývá z  uzavřené  smlouvy s uživatelem.

· Jestliže uživatel zemřel před dnem výplaty příspěvku, nezaplacená úhrada za dny poskytované péče je dluhem vůči DD, kterou budeme uplatňovat v dědickém řízení, příspěvek se zastaví příslušným úřadem.

· Jestliže uživatel zemřel po výplatě příspěvku, příspěvek celý náleží DD (za dny poskytované péče i zbývající část dní po úmrtí)

· Příspěvek na péči se nevrací, pokud je uživatel hospitalizován část měsíce  

· Výplata příspěvku je zastavena od 1. dne příslušného měsíce úřadem, který PnP vyplácí, pokud je uživatel hospitalizován celý měsíc či déle

Ve spolupráci se sociální pracovnicí domluví účetní s uživateli, zda chtějí částku

vyplatit v hotovosti, případně uložit na vkladní knížku (případně depozitní účet).

Přechod nároku příspěvku na péči při úmrtí uživatele
Pokud uživatel zemře před vydáním pravomocného rozhodnutí o přiznání příspěvku na péči, zařízení vstupuje do dalšího správního řízení o příspěvku a nabývá nárok na částky splatné do dne smrti zemřelého uživatele k úhradě za poskytovanou péči (pokud byl poskytovatel uveden v žádosti o PnP, popř. v průběhu řízení ohlášen).

Zpětně přiznaný příspěvek na péči

Zpětně přiznaný příspěvek se nevrací v případě že:

a) uživatel zemře v zařízení nebo v nemocnici 

b) uživatel nastoupil do zařízení z nemocnice

Zpětně přiznaný příspěvek se vrací pokud:

- uživatel nastoupil z domácího prostředí, vrátí poskytovatel poměrnou část fyzické osobě (případně jiné právnické osobě), která se od zahájení řízení na péči podílela (nejdéle však do dne nástupu do zařízení). 

Aktualizovala a schválila: Věra Kašíková 

Dne: 30. 12. 2010

Platnost od 1. 1. 2011

Aktualizace: 20. 1. 2012 V. Kašíková

Platnost: od 1. 2. 2012

Aktualizace: 25. 4. 2012 V. Kašíková

Schválila: 26. 4. 2012 V. Kašíková

Platnost: od 1. 5. 2012          

Aktualizace: 20. 01. 2013 V. Kašíková

Platnost: od 01. 02. 2013

Schválila: 20. 01. 2013 V. Kašíková

Aktualizace: Hilmanová, 22. 1. 2015

Účinnost: 1. 2. 2015

                                                                                      Mgr. Jana Šrámková                                       

                                                                                 ředitelka Domova důchodců
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